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___ Color photographs: 2 1/4-inch mounted slides or 4 x 5-inch transparencies, clearly labeled with  
 name of author and figure numbers.  
 
___ Black and white photographs: glossy 4 x 5-inch or 8 x 10-inch prints, clearly labeled with name of  
      author and figure number on back of each photograph (in light pencil or felt-tipped pen).  
 
___ All other illustrations (line drawings, maps or charts) are included on a separate page or pages and  

clearly labeled with author's name and figure number. 
 
___ Figures in digital form are included in Text disk for Macintosh or PC, labeled with author's name, Figures, date. See  
      example on page 2 and Digital Art Requirements for Submission for requirements for digital image files. 
 
___ Two printouts of each figure, indicating orientation and preference for color or black and white reproduction. 
  
___ Signed “Right to Reproduce” forms or letters. (See attached sample letters and forms). Must be signed by the 
      copyright holder of each illustration not owned by the author or the J. Paul Getty Trust. Indicate author’s name and  
       figure number on each letter or form. 
 
Tables 
 
___ All tables (4 or less) are called out in text by number. 
 
___ Tables are numbered separately as "Tables."  
 
___ Two printouts of each table are included with hard copy of manuscript. 
 
___ Tables in digital form (Word or Excel documents) are included in the Figures disk. See example on page 2. 
 
___ Captions for all tables are included in table captions document/file on Text disk. See example on page 2. 
 
 
 
Indicate total number of each: 

Manuscript pages _____ 
Color photographs, charts, or diagrams _____ 
Black & white photographs, charts, or diagrams _____ 
Tables _____ 
Biographies _____ 

 
Include this checklist with manuscript, disk(s), and all illustrations. 
 
Please maintain copies of all of the above for your files. 
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Instructions de soumission des manuscrits 
 

Veuillez suivre attentivement les instructions ci-après pour préparer votre manuscrit à sa publication par l’Institut Getty de 
Conservation. Si votre article est en anglais, veuillez consulter les recommandations du Chicago Manual of Style, 15th ed. 
(University of Chicago Press, 2003) pour le style à suivre et le Merriam Webster’s Collegiate Dictionary, 10th ed., pour 
l’orthographe acceptée. 
 
SOUMISSION DES MANUSCRITS 
 
Date limite : 15 mai 2008 
 
Votre soumission doit comprendre les éléments suivants, sur des pages différentes et dans des fichiers numériques 
séparés : 
 

1) Page de couverture, portant le titre de votre article et les noms et coordonnées (organisme d’appartenance, 
adresse, numéros de téléphone et de fax) de tous les auteurs.   

  
2) Résumé (100 mots maximum).  
 
3) Texte (2 500 mots maximum, y compris bibliographie, liste de matériaux et de fournisseurs, etc.).   

  
!  Citations avec références 
!  Notes/notes en fin de présentation (facultatif) 
!  Bibliographie (facultatif) 
!  Liste de matériaux et de fournisseurs (facultatif). 

 
Format : n’utilisez pas de formatage spécial (pas d'indentation, etc.) 
Police et taille de caractères : Times New Roman, 12 points 
Interligne : double 
Pagination : oui 
Langue : anglais ou français 

 
4) Figures : jusqu’à 8 images (photographies, graphes, cartes, dessins) - 4 en couleur, 4 en noir et blanc. 

Séparées du texte. 
Fournissez 2 copies ou versions imprimées de chaque figure, avec le numéro et l'orientation, et en précisant si 
la figure doit être reproduite en couleur ou en noir et blanc. 
 

5) Tableaux : jusqu’à 4 tableaux Excel ou Word. 
Séparés du texte. 
Fournissez 2 copies de chaque tableau, en indiquant son numéro. 
 

6) Formulaire ou lettre d'autorisation signés pour chaque image présentée (si le Getty ou vous n’êtes pas 
propriétaire du copyright). 

 
7) Légendes et mentions de provenance des figures et des tableaux (1 légende par figure et par tableau). 

 
8) Biographie de chaque auteur (60 mots maximum). 




